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Hey, ich bin Jan - dein persönlicher Karriereberater!

Bei Faktor M Consulting mit Sitz in Freudenberg setzen wir seit 2013 mit Leidenschaft alles daran, Menschen in
Ihr Jobglück zu vermitteln. 

Mit aufgeladenen Batterien gehen wir Tag für Tag an die Herausforderung heran und machen aus der Jobsuche
ein einfaches Spiel!

Personalsachbearbeiter (m/w/d)
(462)

 Standort: Burbach  Anstellungsart(en): Vollzeit  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Aufgaben:

Unterstützung der Personalabteilung in administrativen und organisatorischen Belangen

Mitwirkung bei der Planung, Koordination und Dokumentation von Weiterbildungsmaßnahmen

Betreuung und Begleitung von Prozessen im Betrieblichen Eingliederungsmanagement (BEM)

Pflege und Verwaltung von Personalakten und Stammdaten

Unterstützung bei HR-Projekten, internen Abläufen und Veranstaltungen

Wir bieten:

Eine abwechslungsreiche Tätigkeit mit eigenem Gestaltungsspielraum

Kollegiales Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchien

Möglichkeiten zur fachlichen Weiterentwicklung

Flexible Arbeitszeiten und attraktive Zusatzleistungen

Anforderungen:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit Schwerpunkt Personalwesen

Erste Berufserfahrung in der Personalsachbearbeitung oder HR-Assistenz von Vorteil

Organisationstalent, strukturierte Arbeitsweise und hohe Diskretion

Sicherer Umgang mit MS Office; Kenntnisse in HR-Software wünschenswert

Kommunikationsstärke und Teamorientierung

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Faktor M Consulting GmbH

Jan Plaum

Trulichstraße 2, 57258 Freudenberg



Telefon: 02734 / 4797711

bewerbung@faktor-m.net

Tarifvertrag: GVP
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